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	DISEÑOS Y ESTRUCTURAS JH SAS
	Formato:


	
	FORMATO DE REQUISICIÓN DE PERSONAL
	Versión: 001

	
	
	Fecha:



	Fecha de solicitud: D_____ / M_____ / A________

	I. DATOS DEL ÁREA

	ÁREA QUE SOLICITA: _______________________

	NOMBRE DEL SOLICITANTE: ____________________________________________________

	CARGO QUE DESEMPEÑA: ___________________________________

	II. INFORMACIÓN DEL CARGO

	[bookmark: _GoBack]TIPO DE CONTRATO
         

	TIEMPO
          
	HORARIO
De: ________
A: _________

	III. INFORMACIÓN SOBRE LA VACANTE

	MOTIVO DE LA VACANTE
          


	IV. FUNCIONES PRINCIPALES DEL CARGO

	ENUNCIE 5 FUNCIONES PRINCIPALES DEL CARGO:

1. ___________________________________________________________________________________________
2. ___________________________________________________________________________________________
3. ___________________________________________________________________________________________
4. ___________________________________________________________________________________________
5. ___________________________________________________________________________________________


	V. PERFIL REQUERIDO

	NIVEL DE ESTUDIOS
  

	MANEJO DE INGLÉS
  
	NIVEL DE INGLÉS
     

	EXPERIENCIA REQUERIDA
   

	RESPONSABILIDADES
   

	HABILIDADES INFORMÁTICAS
         

	OTRAS HABILIDADES REQUERIDAS:

1. ___________________________________________________________________________________________
2. ___________________________________________________________________________________________
3. ___________________________________________________________________________________________
4. ___________________________________________________________________________________________
5. ___________________________________________________________________________________________




	FIRMA DEL SOLICITANTE

___________________________
CC: 



	Elaboró:
	Revisó:
	Aprobó:
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